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Convocatoria divisional de apoyo para el alumnado de 
posgrado de la División de Ciencias Naturales e 

Ingeniería 

Año 2026 

 

Con fundamento en el artículo 67 del Reglamento Orgánico, la Dirección de la División de Ciencias 
Naturales e Ingeniería (DCNI) de la Universidad Autónoma Metropolitana, Unidad Cuajimalpa, convoca al 
alumnado de posgrado de la DCNI a presentar solicitudes de apoyo económico para asistir a congresos o 
simposios académicos vinculados con su formación, su proyecto de investigación, tesis, idónea 
comunicación de resultados o trayectoria académica. 

El otorgamiento de los apoyos estará sujeto a la disponibilidad presupuestal, al cumplimiento de los 
requisitos establecidos en esta convocatoria y a la normatividad fiscal y administrativa aplicable en la 
Universidad. 

Objetivo 
Apoyar la asistencia del alumnado de posgrado de la DCNI a congresos o simposios académicos que 
contribuyan al fortalecimiento de su formación especializada, al avance de su proyecto de investigación, 
tesis o idónea comunicación de resultados, y a la difusión o discusión académica de resultados 
relacionados con su trabajo de posgrado. 

Modalidad de apoyo 
La convocatoria contempla una sola modalidad: 

1. Asistencia a congresos o simposios académicos, nacionales o internacionales, vinculados con el campo 
de formación de la persona solicitante y con su proyecto de investigación, tesis o idónea comunicación 
de resultados. El apoyo podrá utilizarse para pago de inscripción y/o apoyo para alojamiento, 
asistencia alimentaria y transporte (únicamente terrestre).  

2. No se apoyarán cursos, talleres, estancias, compra de materiales, adquisición de software, 
servicios especializados ni actividades no vinculadas con congresos o simposios. 

Monto del apoyo 
El apoyo podrá otorgarse hasta por un monto máximo de hasta $6,000.00 (SEIS MIL PESOS 00/100 M.N.) 
por solicitud. 

La asignación final dependerá de la disponibilidad presupuestal, la pertinencia de la solicitud, el número 
de solicitudes recibidas, el cumplimiento de los requisitos y los criterios de equidad y transparencia 
establecidos por la División. 
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Requisitos 
El alumnado solicitante deberá: 

1. Pertenecer al Posgrado en Ciencias Naturales e Ingeniería (PCNI) o al Doctorado en Ciencias 
Biológicas y de la Salud. 

2. Estar inscrito con carga académica en el trimestre en el que se hace la solicitud. 

3. Presentar una solicitud completa dentro del periodo establecido. 

4. Explicar de manera clara cómo la asistencia al congreso o simposio contribuirá a su formación 
académica y al avance de su proyecto de investigación, tesis o idónea comunicación de resultados. 

5. Presentar registro, carta, correo o constancia de aceptación de participación en el congreso o simposio 
correspondiente. 

6. Describir el producto o resultado académico esperado de la asistencia al evento. 

7. Contar con el aval de la persona responsable de la dirección de tesis, idónea comunicación de 
resultados o comité tutoral correspondiente. 

8. Comprometerse a que la actividad apoyada no afectará la asistencia, participación ni cumplimiento en 
las UEA, seminarios, coloquios, evaluaciones, exámenes u otras actividades académicas obligatorias del 
posgrado. 

9. Entregar un informe final, evidencia académica y comprobación de gastos en los plazos establecidos. 

Documentos a presentar 
La solicitud deberá integrarse en un expediente digital con los siguientes documentos: 

1. Formato 1. Programa de trabajo o solicitud académica, que incluya: nombre completo de la persona 
solicitante; matrícula; programa de posgrado de adscripción; trimestre o etapa académica que cursa; 
correo institucional; nombre del congreso o simposio; sede, fecha y modalidad del evento; tipo de 
participación; justificación académica; relación con el proyecto de investigación, tesis o idónea 
comunicación de resultados; producto o resultado académico esperado; cronograma breve; monto 
solicitado. 

2. Carta o correo de aval académico emitido por la persona responsable de la dirección de tesis, idónea 
comunicación de resultados o del comité tutoral correspondiente. 

3. Historial académico o constancia de avance académico. 

4. Comprobante de inscripción o registro académico correspondiente al trimestre o periodo en el que 
se presenta la solicitud. En caso de que el evento se realice en fechas fuera del calendario de la UAM, 
se deberá anexar carta compromiso con el visto bueno de la persona responsable de dirección de tesis, 
idónea comunicación de resultados o comité tutoral correspondiente. 

5. Convocatoria, invitación, programa o documento oficial del congreso o simposio. 

6. Registro, carta, correo o constancia de aceptación de participación en el congreso o simposio. 

7. Formato 2. Relación de gastos solicitados, con cotizaciones o documentos de soporte. 

8. En caso de haber recibido un apoyo divisional anterior, entregar copia del Formato 3. Informe final del 
apoyo previamente otorgado, con evidencia de su cumplimiento. 
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Criterios de evaluación 
Las solicitudes serán revisadas por un comité integrado por la persona titular de la Dirección de la DCNI, 
la persona titular de la Secretaría Académica de la DCNI y las personas titulares de las coordinaciones de 
estudio del posgrado correspondiente. 

Las solicitudes serán evaluadas con base en los siguientes criterios: 

1. Pertinencia académica del congreso o simposio. 

2. Relación clara con el proyecto de investigación, tesis o idónea comunicación de resultados. 

3. Contribución al avance académico y formativo de la persona solicitante. 

4. Tipo de participación en el evento. 

5. Claridad del producto o resultado académico esperado. 

6. Viabilidad de realización dentro del plazo establecido. 

7. Congruencia entre el monto solicitado, los gastos presentados y la actividad propuesta. 

8. Cumplimiento de requisitos documentales. 

9. Equidad en la distribución de los recursos disponibles. 

10. Cuando aplique, antecedentes de cumplimiento en apoyos recibidos previamente. 

Recepción de solicitudes 
Las solicitudes deberán enviarse por correo electrónico a: pcni@cua.uam.mx (para el alumnado del PCNI) 
y al correo de la Dirección de la DCNI dcni@cua.uam.mx (para el caso del alumnado del doctorado en 
CBS). 

El asunto del correo deberá indicar: 

Convocatoria DCNI posgrado 2026 - [Nombre completo] - [Programa de posgrado] 

Solo se revisarán expedientes completos. En caso de recibir documentación incompleta, la solicitud podrá 
considerarse no procedente o requerirse una subsanación dentro del plazo que determine la División. 

Fechas importantes 
1. Publicación de la convocatoria: 5 de junio de 2016. 

2. Recepción de solicitudes: del 5 de junio al 10 de octubre a las 17:00 horas. 

3. Compromiso presupuestal de actividades que se realicen después del 31 de octubre de 2026: conforme 
a la reglamentación vigente de la UAM. 

4. Comunicación de resultados: dentro de los 6 días hábiles posteriores a la recepción completa de la 
solicitud.  

5. El proceso administrativo para la gestión del recurso tomará alrededor de 10 días hábiles, contados 
a partir de que la solicitud haya sido aprobada. 

6. Entrega de comprobantes de gastos: 3 días hábiles después de su ejercicio. 

mailto:pcni@cua.uam.mx
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7. Entrega de informe final: a más tardar dos semanas después de concluida la actividad o de recibir el 
apoyo, lo que ocurra después. 

Resultados 
Los resultados serán comunicados por correo electrónico a la persona solicitante. La autorización del 
apoyo podrá ser total o parcial, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal, los criterios de evaluación 
y las reglas administrativas aplicables. 

La asignación de recursos no genera obligación de otorgar apoyos posteriores, ni garantiza la autorización 
de solicitudes futuras. 

Los apoyos contemplados en la presente convocatoria podrán otorgarse únicamente una vez por año a 
una misma persona solicitante, independientemente del número de solicitudes presentadas durante 
dicho periodo. 

Las solicitudes de apoyo presentadas por personas beneficiarias en años consecutivos, serán analizadas y 
valoradas por la comisión correspondiente, considerando la disponibilidad presupuestal, los antecedentes 
de los apoyos otorgados y los criterios establecidos en la presente convocatoria.  

Obligaciones de las personas beneficiarias 
1. Utilizar el apoyo exclusivamente para los fines autorizados. 

2. Realizar la actividad en los términos aprobados. 

3. Informar oportunamente cualquier cambio de fecha, sede, modalidad, monto, concepto de gasto o 
condición relevante. 

4. Entregar constancias, evidencias académicas o documentos probatorios de la actividad realizada, 
incluyendo el producto o evidencia académica generada, así como una breve descripción de su 
impacto en la formación académica. La evidencia documental podrá consistir, entre otros, en 
constancia, programa, carta, presentación, cartel, reporte, bitácora, informe técnico, material de 
divulgación o documento equivalente. 

5. Entregar comprobantes fiscales y administrativos conforme a las indicaciones de la instancia 
correspondiente. 

6. Devolver los recursos cuando no se ejerzan, no se comprueben o no se utilicen conforme al objeto 
autorizado. 

Informe final y comprobación 
El informe final deberá incluir: 

1. Datos de identificación de la persona beneficiaria. 

2. Congreso o simposio al que asistió. 

3. Periodo, sede y modalidad de realización. 

4. Tipo de participación. 

5. Objetivo académico de la asistencia. 
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6. Resultados obtenidos. 

7. Producto o evidencia académica generada. 

8. Impacto en la formación académica y en el avance del proyecto de investigación, tesis o idónea 
comunicación de resultados. 

Los documentos fiscales y administrativos deberán enviarse dentro de los tres días hábiles posteriores al 
ejercicio del recurso al correo de la Lic. Norma Zúñiga: aadir@dcniuamc.com  con copia al 
pcni@cua.uam.mx (para el alumnado del PCNI) y al correo de la  Dirección de la DCNI dcni@cua.uam.mx 
(para el caso del alumnado adscrito al doctorado en CBS). 

La División podrá solicitar aclaraciones, ampliación del informe o documentos adicionales cuando lo 
considere necesario. 

Casos no previstos 
Los casos no previstos en esta convocatoria serán resueltos por el comité de revisión, con apoyo cuando 
corresponda, de las instancias administrativas competentes cuando corresponda, conforme a la 
normatividad universitaria aplicable. 

 

Ciudad de México, a 5 de junio de 2026 

 
Atentamente 

Casa abierta al tiempo 
 
 
 

Dr. Gerardo Pérez Hernández 
Director 
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