LINEAMIENTOS PARTICULARES PARA LA PRESENTACION Y ANALISIS DE
LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION ANTE EL CONSEJO DIVISIONAL DE
CIENCIAS NATURALES E INGENIERIA (CNI) DE LA UNIDAD CUAJIMALPA.

EXPOSICION DE MOTIVOS DE LA MODIFICACION A LOS LINEAMIENTOS

La presente reforma responde a la necesidad de actualizacion de los lineamientos
para facilitar y lograr mayor eficiencia en los procesos que competen al Consejo
Divisional relacionados con los proyectos de investigacion. Se busca el apego con lo
establecido en la Legislacién Universitaria con relacion a: i) las funciones de las
Personas Titulares de las Jefaturas de Departamento relacionadas a la investigacion,
i) procesos de planeacion vy, ii) la atencidn a problematicas nacionales.

En el aspecto operativo, se aclaran los aspectos relativos al registro, aprobacion y
seguimiento de los proyectos de investigacion, incluyendo aspectos como prérrogas,
renovacion, terminacion y suspension.

Se especifican las obligaciones para el personal académico responsable de
proyectos de investigacion para realizar el registro y presentacion de los informes
anuales especificando, de forma clara, los elementos que se deben presentar para
facilitar la labor de seguimiento por parte de la Comision. Se enfatiza ademas la
importancia de contar con la informacion probatoria respectiva. Finalmente, se
organiza el documento para una mejor lectura.

l. DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los requisitos para la
presentacion, aprobacion, evaluacion y terminacién o suspension de los proyectos
de investigacion en los que participe el personal académico de la Divisiébn de
Ciencias Naturales e Ingenieria (DCNI).

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo sefialado en la Legislacion Universitaria
sobre, promover la planeacion de las actividades de investigacién a mediano y largo
plazo y optimizar recursos, es necesario que los proyectos de investigacién que
realiza el personal académico de la Division sean aprobados por el Consejo
Divisional, por lo que es conveniente que este proceso se realice antes de la
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto del afio en que se propone iniciarlos.

El Consejo Divisional fomentara la aprobacion de proyectos (multi-inter)
disciplinarios, interdepartamentales, interdivisionales y externos.

El Consejo Divisional analizard y, en su caso, aprobara los proyectos de
investigacion que se propongan dentro de la Division, o la parte correspondiente de



los proyectos externos a la Division, y promovera el apoyo presupuestal que se
requiera de acuerdo a la disponibilidad de los recursos de la Division y los
Departamentos. En apego a:

- los articulos 29, fraccién V de la Ley Organica y 34, fraccion Il del Reglamento
Organico de la Universidad Autonoma Metropolitana,

- lo estipulado en las Politicas Operativas de Investigacion de la UAM, Unidad
Cuajimalpa, que “tienen por objeto establecer las orientaciones generales para
el desarrollo y consolidacién de la investigacion en la Unidad”,

- lo que establece el Plan de Desarrollo Divisional CNI 2014-2024, en particular
en sus objetivos estratégicos de i) Planta Académica y de ii) Investigacion y
Desarrollo,

Ademas, el articulo 58 fraccién Il del Reglamento Orgéanico, establece que los
proyectos deberan ser sometidos a consideracion del Consejo Divisional por la
persona titular de la Jefatura de Departamento.

Los proyectos de investigacion tendran una vigencia de hasta cuatro afos, la cual
podra ser prorrogada o renovada, si el resultado de la evaluacién anual y final de un
proyecto fuese favorable.

ll.  PRESENTACION DE LOS PROYECTOS.

La persona que fungird como responsable debera entregar el proyecto a la Jefatura
del Departamento, junto con un resumen del mismo que contenga tanto el analisis
financiero como de infraestructura necesaria para su realizacién. La persona titular
de la Jefatura de Departamento contara con dos semanas para revisar la propuesta
y de acuerdo a su viabilidad (en funcion del financiamiento, infraestructura y recursos
humanos necesarios) la enviara a la Secretaria y a la Oficina Técnica del Consejo
Divisional, para que sea incluida en el orden del dia. Los proyectos de investigacion
sélo podran ser presentados en las dos primeras sesiones de Consejo Divisional de
cada trimestre para asegurar su inclusién en la planeacién divisional.

Los proyectos de investigacion, presentados por la persona titular de la Jefatura de
Departamento ante el Consejo Divisional de la DCNI para su aprobacion, deberan
ser entregados en version electrénica (ver formato para presentacion de proyectos
de investigacién en Anexo | de estos Lineamientos) conteniendo la informacion
siguiente:

1. Portada. La cual debe incluir los siguientes puntos:



2.

11
1.2

1.3
1.4

1.5

Titulo del proyecto.

Linea de investigacion del Cuerpo Académico o Grupo de
Investigacion, o de Posgrado.

Responsable del proyecto, participantes y adscripcion de cada uno.
Orientacion (se puede seleccionar mas de una opcion):

e |nvestigacion basica ( )

e Investigacion aplicada ( )

e Desarrollo o adaptacion ( )

e Transferencia de tecnologia ( )

e Desarrollo de tecnologia ( )

e Otros ( ), especificar:

Fecha de inicio y duracion.

Propuesta:

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
2.7

Resumen (media cuartilla).

Antecedentes (maximo 2 cuartillas).

Objetivo general y objetivos particulares.

Descripcion, incluyendo hipétesis y metodologia (maximo 2 cuatrtillas).
Formacion de recursos humanos.

Productos esperados.

Impacto esperado del proyecto (problematica nacional abordada).

Se debera especificar la problematica nacional y/o metropolitana que
se esta atendiendo o en la se pretende incidir (Art. 2 de la Ley Organica
y Art. 1 de las Politicas Operativas de Investigacion). Para ello pueden
ocuparse como guias, el Plan Nacional de Desarrollo, los objetivos del
Desarrollo Sostenible de la ONU, o algin otro instrumento que
contenga las politicas vigentes. A manera de ejemplo se mencionan
algunos de los objetivos prioritarios y del Desarrollo Sostenible
publicados por la ONU: fin de la pobreza, hambre cero, salud y
bienestar, educacion de calidad, igualdad de género, agua y limpieza,
entre otros.



2.8 Recursos necesarios para el proyecto:

e Financiamiento e infraestructura fisica y humana actual en el
proyecto.

e Presupuesto calendarizado.

e Fuentes de financiamiento externas.

3. Calendario de actividades en periodos trimestrales.

4. Informacion para el seguimiento del proyecto:
4.1 Calendarizacion de productos esperados a lo largo del proyecto.

4.2 Resultados esperados, segun sea el caso, en términos de conocimiento
producido, productividad cientifica, desarrollo tecnolégico, formacion
de recursos humanos e impacto, o cualquier otra que, a juicio de la
persona que funja como responsable y de las personas participantes
en el proyecto, sirva para realizar una adecuada evaluacion de
seguimiento.

Alternativamente, el proyecto podra someterse en el formato establecido en la
convocatoria para patrocinio externo, en apego a las Politicas Operativas de
Investigacion de la UAM, Unidad Cuajimalpa, 111.20, donde cita “se fomentara que,
en la presentacion de las propuestas de proyectos de investigacion en los Consejos
Divisionales, se utilice el formato del organismo externo al que, en su caso, se
sometera el proyecto para financiamiento”. En este caso, Unicamente es necesario
presentar la portada incluyendo la informacion del listado anterior, recalcando que
los puntos 2 al 4 se pueden presentar como parte del documento electrénico de la
instancia patrocinadora correspondiente (CONACyT, SEP, etc.). Vale la pena
sefalar que la fecha de inicio y duracion del proyecto que se somete al Consejo
Divisional no deber& necesariamente coincidir con las fechas del proyecto sometido
a instancias externas.

ll.  DETERMINACION DE LA VIABILIDAD DE LOS PROYECTOS:

El Consejo Divisional procurara que los proyectos aprobados tengan el mas alto nivel
de calidad, y para su aprobacién determinara la viabilidad de la propuesta,
considerando para ello los elementos siguientes:



Pertinencia en torno al desarrollo del o los Cuerpos Académicos o Grupos de
Investigacion, de los Planes y Programas de Estudios a nivel de Licenciatura
y Posgrado de la DCNI, asi como la vinculacién con los distintos sectores de
la sociedad. Ademas, se debera indicar si tiene impacto en alguna de las
lineas emblematicas de la Unidad (Politicas Operativas de Investigacion
UAM-C, Objetivos de la Investigacion de la Unidad, 1.1).

Disponibilidad de la infraestructura de espacios, equipos y consumibles
requeridos para el desarrollo del proyecto, a través de la recomendacion
escrita por parte de la persona titular de la Jefatura del Departamento.

Formacioén de recursos humanos.

Viabilidad de las actividades a realizar por cada participante que se incluyen
en el proyecto, segun el nivel académico, evaluando la complejidad y nivel
de habilidades requeridas por las mismas.

Relacion de proyectos de investigacion, servicio social, proyectos terminales,
etc. en los cuales los miembros del profesorado proponente o participantes
fungen como responsable o corresponsable.

Relacion entre el tema de la investigacion y la participacion del profesorado
involucrado.

Etica profesional, seguridad y preservacion ambiental (Politicas Operativas
de Investigacion UAM-C, Valores y Ejes Rectores, 11.2).

Si el proyecto aun no cuenta con un presupuesto aprobado y es dependiente
de recursos, entonces es necesario especificar las estrategias para la
obtencién de los mismos.

EVALUACION ANUAL

Los proyectos aprobados en el pleno del Consejo Divisional tendran una evaluacion
anual para seguimiento.

La persona responsable del proyecto debera entregar el informe anual a la persona
titular de la Jefatura de Departamento en el mes de diciembre. Se procurara que la
fecha de entrega del informe no coincida con la fecha de recepcion de informes
anuales de actividades del profesorado.

DEL INFORME ANUAL

El informe del proyecto debera incluir:

1. Titulo del proyecto.



Afo a evaluar.

Responsable y participantes del proyecto.
Resumen de avances en el afio a evaluar.
Grado de avance.

Formacion de recursos humanos.
Publicaciones.

Presentaciones en congresos.
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Tabla comparativa entre lo establecido en el calendario de actividades y
lo alcanzado hasta la entrega del informe anual (incluir anicamente
cantidades).

10.En caso de existir desviaciones en el desarrollo del proyecto, debera
incluir una justificacion, sin modificar los objetivos del proyecto.

11.En caso de haber observaciones al informe anual por parte del Consejo
Divisional, a través de la Comision, éstas deberan atenderse vy
responderse en este numeral que se incluird en el informe anual siguiente.

En el Anexo Il de estos lineamientos se proporciona el formato para la presentacion
de informes.

En caso de haber enviado un informe a alguna instancia patrocinadora, éste se podra
presentar como informe anual ante el Consejo Divisional, siempre y cuando contenga
todos los puntos de evaluacién indicados anteriormente.

La persona titular de la Jefatura de Departamento remitira los informes anuales a la
Oficina Técnica del Consejo Divisional.

DE LA COMISION DE CONSEJO DIVISIONAL

El Consejo Divisional, durante el trimestre de invierno de cada afo, integrara una
Comision para analizar y evaluar los informes anuales de los proyectos registrados
ante el Consejo Divisional. La Comisién podra asesorarse de una o mas personas
expertas en las areas del conocimiento a las que pertenezca el proyecto. El dictamen
de la Comisién se presentara en una sesion del Consejo Divisional en el trimestre de
primavera, de cada afio.



Las recomendaciones que emita el Consejo Divisional se entregaran a la persona
responsable del proyecto a més tardar en la semana 11 del trimestre primavera. Los
comentarios deberan atenderse e incluirse en el informe anual del periodo en curso.

Es responsabilidad de la persona responsable del proyecto contar con la informacion
probatoria del proyecto de investigacion, la cual podra ser requerida por la persona
titular de la Jefatura del Departamento respectivo.

IV. PRORROGAS, RENOVACION, TERMINACION Y SUSPENSION.

a) Proérroga:

En caso de que, por alguna causa debidamente justificada, no se hayan cumplido
los objetivos del proyecto, la persona responsable del proyecto podra solicitar, previo
al término de la vigencia del proyecto, una prérroga de hasta por 12 meses para
alcanzar el cumplimiento de los objetivos y recursos humanos asociados al proyecto.

Para solicitar la prérroga deberda enviar la solicitud a la Presidencia del Consejo
Divisional, a través de la Jefatura de Departamento correspondiente, informando los
elementos que justifiguen su decision y la temporalidad de la prérroga. Una vez
terminado el plazo de la prérroga se debera proceder con la terminacién del proyecto
por finalizacion de la vigencia y la entrega del informe final.

b) Renovacion:

Previo al término de la vigencia del proyecto, la persona responsable podra solicitar
la renovacion del mismo. Para solicitar la renovacion debera enviar, a traves de la
Jefatura de Departamento, la solicitud a la Presidencia del Consejo Divisional y la
actualizacion del proyecto en los objetivos, las actividades y los productos, asi como
su calendarizaciéon. El Consejo Divisional podra ocupar los informes anuales para
determinar la viabilidad de la renovacion.

c) Terminacién:

La terminacion de los proyectos puede darse bajo alguna de las siguientes
situaciones:

e Al término de la vigencia del proyecto. En este caso la persona que funja
como responsable entregara un informe final a la Jefatura del Departamento
correspondiente, el cual se presentara ante el pleno del Consejo Divisional
en la sesion inmediata posterior a la fecha de conclusion del proyecto. En



dicho informe se hara el recuento de las actividades, logros y productos
obtenidos durante la duracibn completa del proyecto de investigacion,
apegandose al formato de los informes anuales. En caso de haber enviado
el informe a alguna instancia patrocinadora, éste se podr4 presentar como
informe final ante el Consejo Divisional, siempre y cuando contenga todos
los puntos de evaluacion indicados anteriormente.

e Por peticion expresa de la persona responsable del proyecto antes de
concluir su vigencia; para lo cual deberé enviar una solicitud a la Presidencia
del Consejo Divisional, informando los elementos que justifiquen su decision,
junto con un informe final del proyecto y con el visto bueno del resto de los
participantes.

e Por peticion expresa de la Jefatura de Departamento de adscripcion de la
persona responsable. Para esto, la persona titular de la Jefatura de
Departamento enviara la peticién a la Presidencia del Consejo Divisional,
explicando los motivos que sustentan dicha solicitud.

Una vez recibido el informe final por el Consejo Divisional, se entregara la constancia
de terminacioén, dentro de los siguientes 5 dias habiles.

La omision en la entrega de los informes finales imposibilita, al responsable del
proyecto, a la presentacién o participacion en nuevos proyectos de investigacion
divisionales.

d) Suspension:

Sera motivo de suspension del proyecto el no haber entregado a la persona titular
de la Jefatura de Departamento, el informe anual para el seguimiento por parte de la
Comision de Consejo Divisional e imposibilitara al responsable de proyecto a
participar o presentar de nuevos proyectos de investigacion o de servicio social,
hasta la entrega del informe anual correspondiente y su regularizacién ante Consejo
Divisional.

La suspension del registro de los proyectos se sometera al Consejo Divisional
mediante un informe que le presente la Comision.

TRANSITORIOS



Primero: Se abrogan los Lineamientos Particulares para la Presentacion y Analisis
de los Proyectos de Investigacion ante el Consejo Divisional de Ciencias Naturales
e Ingenieria, aprobados por el Consejo Divisional en su Sesién CUA-DCNI-109-15
efectuada el 12 de marzo de 2015.

Segundo: Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de
su aprobacion por el Consejo Divisional.

Tercero: Los proyectos de investigacion registrados en la Division, al momento de la
aprobacion de estos Lineamientos, se mantendran activos hasta el término de su
vigencia; y podran ser renovados, siempre y cuando, la solicitud atienda los
Lineamientos de este documento.

Cuarto. Todas las situaciones no consideradas en los presentes Lineamientos,
seran resueltas por el Consejo Divisional.

Aprobados por el Consejo Divisional de Ciencias Naturales e Ingenieria en su Sesién CUA-
DCNI XXX-22, celebrada el XX de XXXX de 2022



